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KWESTIE

INFORMACYJNE

Przygotowanie i rozestanie umoéw dotacji — do 7 dni
roboczych po akceptacji wprowadzonych zmian w
budzetach. Po wprowadzeniu aktualizacji w ofercie
dostang Panstwo drogg mailowg instrukcje z dalszymi
krokami - nie trzeba oferty drukowac i wysytac pocztg.

Umowy bedg podpisywane elektronicznie — otrzymaija
Panstwo na wskazane w ofercie adresy mailowe link do
systemu Autenti. Elektroniczne podpisanie umowy w
systemie Autenti nie wymaga posiadania podpisu
kwalifikowanego.

Woystanie dotacji w ciggu 14 dni od podpisania umowy.



/MIANY W
PROJEKTACH
— BEZ

ANEKSU W
UMOWIE

V4
Zmiany, ktére mogg Panstwo wprowadzi¢ na

wtasng reke, bez koniecznosci informowania
nas o tym:

* Zmiany w harmonogramie poszczegolnych
dziatan.

* Zmiany w tematyce oraz osob prowadzacych
poszczegdlne zajecia/szkolenia.

e Zmiany lokalizacji organizowanych wydarzen.

* Trzeba jednak pamieta¢ o opisaniu tych
zmian w sprawozdaniu z realizacji projektu.
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Zmiany, 0 ktér,ych muszg nas Parﬁstwo. \
ZM IANY W poinformowac przed ich wprowadzeniem:
PROJ EKTACH * Budzet zadania - zwigkszenie pozycji
o Z AN EKSEM budzetowej o wiecej niz 15%.

* Wydtuzenie projektu, jednak nie pozniej

W U MOWI E niz do 31 pazdziernika 2026 .




Podsumowujgc — wiekszos¢ zmian mogg Panstwo
wprowadzac sami, jednak prosimy pamieta¢ o tym, zeby te
modyfikacje nie wptywaty na zmniejszenie rezultatow
projektu!

ZM |ANY — W przypadku zmian wymagajgcych naszego zatwierdzenia
prosimy o skan podpisanej prosby z informacjg na temat

DODATKOWE wprowadzonych zmian, pozycji w budzecie, numeru umowy

dotacji — jesli otrzymajg Panstwo w odpowiedzi akceptacje,
IN FORMACJ E to od tego dnia mozna wprowadza¢ zmiany.

W przypadku zmiany daty lub lokalizacji poszczegolnych
inicjatyw rowniez prosimy o informacje mailowg — bedziemy

prowadzi¢ kontrole wybranych projektéw, wiec bedzie to
istotne przy procesie uktadania planu wizyt.




PROMOCIA PROJEKTU

Realizatorzy projektow
zobowigzujg sie do promoc;ji
zrodet finansowania swoich
zadan na wszelkich
materiatach:

1. Wopisy w mediach
spotecznosciowych.

2.  Witryny internetowe.
Plakaty i ulotki.

4. Filmy irelacje zdjeciowe.

do 10 tys. z1
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PRZYKtAD INFORMACJI O ZRODLE FINANSOWANIA

Do tego zestawu prosimy rowniez o dotaczenie logotypu Federacji Patriotycznej©

Finansowanie projektu
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SFINANSOWANO ZE SRODKOW NARODOWEGO INSTYTUTU WOLNOSCI - CENTRUM
ROZWOJU SPOLECZENSTWA OBYWATELSKIEGO W RAMACH RZADOWEGO PROGRAMU
FUNDUSZ INICJATYW CBYWATELSKICH NOWEFIO NA LATA 2021-2030

DOFINANSOWANO ZE SRODKOW
BUDZETU PANSTWA

Fundusz Inicjatyw Obywatelskich NOWEFIO na lata
2021-2030. Priorytet 1




PROMOCIA -
DODATKOWE
INFORMACIJE

Logotypy umieszczamy na materiatach graficznych,
filmowych oraz publikacjach - prosimy o robienie
screendw stron lub zdjeé plakatow/ulotek z
logotypami. Logotypy dostepne bedg na naszej stronie
pod tytutem ,,Pliki do pobrania”.

Do sprawozdania bedziemy wymagac zatgczenia
minimum 5 zdje¢/print screendw dokumentujgcych
realizacje i promocje projektu.

Na wszelkich wpisach w mediach spotecznosciowych
nalezy dopisa¢ na samym dole ,Sfinansowano ze
Srodkdéw Narodowego Instytutu Wolnosci - Centrum
Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego w ramach
Rzgdowego Programu Fundusz Inicjatyw
Obywatelskich NOWEFIO na lata 2021-2030”



W  ramach konkursu bedziemy  prowadzic
dwuetapowg kontrole projektow:

a) Podczas ich realizacji.

b) Po ztozeniu sprawozdan.

KONTROLE

Podczas realizacji przyjedziemy zobaczy¢ Panstwa

PROJEKTC,)W projekt, pozna¢ sie i doradzi¢, jesli wystgpig jakies

problemy/pytania.

Kontrola po ztozeniu sprawozdan bedzie gtdéwnie
dotyczyc sprawdzenia kwestii finansowych,
informacyjnych oraz uzyskanych rezultatow. /

> 4




KONTROLE -
DODATKOWE
INFORMACIJE

Prowadzimy kontrole gtéwnie po to, aby na biezgco
pomoc Panstwu w realizacji projektow.

Naszym gtdwnym celem jest to, aby projekty sie
odbyty i miaty silny wymiar spotecznego wptywu na
Waszych beneficjentéw i mieszkancow regionu.

W drugiej potowie roku zorganizujemy spotkanie
stacjonarne (Wroctaw) lub online, w celu
zaprezentowania swoich projektéw oraz wymiany
doswiadczen i kontaktami. W momencie ustalenia
daty spotkania wyslemy zaproszenia drogg mailows.



REALIZACIA PROJEKTU -0
CZYM NALEZY PAMIETAC?

* O informacji o zrédle finansowania projektu.
* O dokumentacji ksiegowej i formalne;j:

a)  Faktury muszg by¢ wystawione na dane z umowy
(dotyczy organizacji formalnych) w terminie ustalonym
w umowie. Wszystkie dokumenty wystawione lub
optacone po zakonczeniu terminu zadania nie mogg byc
zakwalifikowane do budzetu.

b) Dokumenty potwierdzajgce wniesiony wktad wtasny
osobowy oraz rzeczowy — wzory tych dokumentéw beda
mozliwe do pobrania z naszej strony.

* Wszystkie dokumenty finansowe muszg by¢ na odwrocie
trwale opisane — nazwa zadania, zrodfo finansowania,
kwota optacona z dotacji i wktadu wtasnego finansowego.
Wzér takiego opisu bedzie rowniez do pobrania.



REALIZACJIA PROJEKTU PRZEZ GRUPY NIEFORMALNE- O
CZYM NALEZY PAMIETAC?

Grupy nieformalne realizujgce projekty w
ramach dotacji nie otrzymujg przyznanych
srodkow. Faktury, rachunki oraz inne dokumenty
ksiegowe dostarczane sg do Federacji
Patriotycznej. Jesli nie sg optacone, FP dokonuje
ptatnosci, zas optacone z wtasnych srodkdow
Beneficjenta sg zwracane Beneficjentowi na
podany numer rachunku bankowego. Wszystkie
dokumenty ksiegowe muszg by¢ wystawione na
dane FP, dostepne na stronie www.federacja-

patriotyczna.pl.

W przypadku zawierania uméw cywilno-
prawnych z grupami nieformalnymi prosimy o
kontakt KONIECZNIE na poczatku realizacji
projektu — Stowarzyszenie przygotuje wszelka
dokumentacje do podpisania. Adres do kontaktu:

n.gosiewska-trojak@odraniemen.org

J J



mailto:n.gosiewska-trojak@odraniemen.org
http://www.federacja-patriotyczna.pl/
http://www.federacja-patriotyczna.pl/

REALIZACIA PROJEKTU PRZEZ GRUPY NIEFORMALNE-O
CZYM NALEZY PAMIETAC? Cz.2

Dokumenty ksiegowe wystawiane w KSeF:

a) W przypadku gdy dokumenty ksiegowe (faktury) dotyczace realizacji miniprojektu sg wystawiane za
posrednictwem Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF), grupa nieformalna zobowigzana jest do przekazania FP

uzupetnionej tabeli roz iczeniowcy' (wg wzoru udosteEnionego podczas podpisywania umowy dotacji) w
aty wystawienia faktury.

terminie nie dtuzszym niz 14 dni o
b) Tabela rozliczeniowa musi zawiera¢:

— kwote wydatku,

— date wystawienia dokumentu,

— nazwe i numer NIP ustugodawcy/sprzedawcy,

— nazwe projekt, numer umowy dotacji oraz numer pozycji kosztorysu projektu,

— dane osoby uprawnionej do otrzymania zwrotu poniesionych kosztow (imie i nazwisko, numer rachunku
bankowego).

c) Przekazanie tabeli umozliwia FP weryfikacje dokumentow wptywajacych do KSeF i ich prawidtowe
przyporzgdkowanie do odpowiednich miniprojektow.

W przypadku gdy do KSeF ma wptyngc faktura z odroczonym terminem ﬁiatnoéci, Beneficjent zobowigzany jest
dodatkowo poinformowaé FP drogg mailowg o planowanym wptywie takiego dokumentu.



REALIZACIA PROJEKTU PRZEZ GRUPY NIEFORMALNE-O
CZYM NALEZY PAMIETAC? Cz.3

Dokumenty ksiegowe niewystawiane w KSeF:

a) W przypadku dokumentdw ksiegowych niewystawianych za posrednictwem KSeF (np. paragony z NIP-em,
dokumenty od podmiotéw niezobowigzanych do korzystania z KSeF), grupa nieformalna zobowigzana jest do:

— przestania uzupetnionej tabeli rozliczeniowej (wg wzoru przestanego przy podpisywaniu umowy dotacji) w
terminie do 14 dni od dokonania zakupu,

— przestania oryginatdw dokumentow ksiegowych na adres Operatora: Federacja Patriotyczna, ul. A.
Zelwerowicza 16/3, 53-676 Wroctaw (preferowana forma dostawy: kurier lub paczkomat).

b) Grupa nieformalna zobowigzana %est do przechow?/wania kopii wszystkich dokumentow ksiegowych na
potrzeby sporzadzenia sprawozdania finansowego z realizacji zadania.

c) Zwroty za poniesione koszty przez grupge nieformalng bedg wykonywane jedynie na podstawie
przedstawionych oryginatéw dokumentéw ksiegowych. Dokumenty przestane w formie skandw, zdjec lub kopii
nie stanowig podstawy do dokonania zwrotu.

d) Federacja Patriotyczna dokonuje zwrotow kosztow raz w tygodniu, na podstawie oryginatow dokumentow
otrzymanych do ostatniego dnia roboczego danego tygodnia.

e) Do przesytki zawierajacej oryﬁitrg:’e/glgé(zui;ngggttﬁgoléziggowych Beneficjent zobowigzany jest dotgczy¢ wniosek

o zwrot poniesionych kosztow, o pobrania na stronie konkursu.



Srodki trwate, zakupione w ramach projektéw przez
grupy nieformalne, muszg zostaC przekazane jako
darowizna do wybranej organizacji pozarzagdowej lub
placowki instytucjonalnej (szkota, przedszkole itp.) po

S,RODKl zakonczeniu projektu!

TRWALE

Wzor na przekazanie srodkéow trwatych bedzie
dostepny do pobrania na naszej stronie — po wyborze
podmiotu prosimy uzupetni¢ plik i odesta¢ do nas '

droga mailowa.
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SPRAWOZDANIE

Zarowno organizacje formalne jak i grupy nieformalne sktadajg sprawozdanie z realizacji zadania w
generatorze Witkac.

Ztozenie sprawozdania bedzie mozliwe dzien po zakoriczeniu projektu — jesli wpisali Panstwo, ze projekt
zakonczy sie 31 pazdziernika, to od 1 listopada bedzie mozna edytowac i ztozy¢ sprawozdanie.

Do sprawozdania nalezy wgra¢ obowigzkowe zatgczniki, czyli minimum 5 plikow (print screeny lub
zdjecia) potwierdzajace realizacje zadania i obowigzek informacyijny.

Termin sktadania sprawozdan — do 15 listopada 2026 r.




JAK OTWORZYC SPRAWOZDANIE?

A Dane oferty

stowa oferta e

I ez Jan Kowalski &

1 r
e Monika Bazarab
) Pozyty )
 Mc Bazaral
ersjic @ 1fb-2400-1F02
t Y it 196¢-9a64-971a
Calkowita wartosd
)
)
o Numer wniasku: 257567 (Numer prosektu: 2)
s Akt wersja: 9
e Data ostat ) 2019-12-02 13:25:53
o Suma kontrolna plerwotne| wers): «1fb-ad400-1f02
e Su trolna ostamiel wers)i: 196¢-9a6d-971a
e Datazlo 3 W ktroniczoe): 2019-11-29 08:27:17
e Dat il 2019-12-02 13:30:22

Wrniloskowana dotacja

i Informacje o ofercie

| przesilj ne

2 2019-11-29 08:27:17
=rsl: e1fb-a400-1f02
sl 196¢c-9a6d-971a

v YYYY-MM-DD




Z CZEGO SKtADA SIE SPRAWOZDANIE?

e Sprawozdanie sktada sie z dwoch czesci: merytorycznej i finansowe;.
* Czes¢ merytoryczna:

a) Opis przeprowadzonych dziatan — z podaniem liczby uczestnikow, lokalizacji i tematyki
wydarzen oraz szczegotow poszczegolnych inicjatyw.

b) Opis osiggnietych rezultatow — muszg by¢ one zgodne z tymi z oferty. Za projekt
prawidtowo rozliczony uznaje sie ten, w ktérym osiggnieto minimum 80% planowanych
rezultatow.

* Czesc finansowa:

a) Tabela z dokumentami ksiegowymi — kazdy z nich nalezy przypisac¢ do konkretnej
pozycji budzetu (nalezy wpisaé rowniez dokumenty wkfadu osobowego i rzeczowego).

b) Tabela z podsumowaniem kosztow poszczegdlnych pozycji budzetu.

c) Tabelaz podziatem na zrodta finansowania — dotacja, wktad wtasny finansowy,
osobowy i rzeczowy.



KONTAKT DO
FEDERACII
PATRIOTYCZNEJ

W razie jakichkolwiek watpliwosci, problemow lub
pytan prosimy o kontakt z nami — przez caty okres
trwania konkursu prowadzimy doradztwo
indywidualne drogg mailowg lub telefoniczna:

* regranting.fp @odraniemen.org

e 71 35552 02 - w dni robocze w godzinach 10:00-
17:00.



Dziekuje za uwage!

Zapraszam do zadawania pytan ©
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"Historia i patriotyzm"

dla matych organizacji i grup nieformalnych
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